CONSEJO GENERAL
DELA
ABOGACIA ESPANOLA

OBJETIVOS APROBADOS POR LA COMISION DE
FORMACION DEL CONSEJO GENERAL DE LA ABOGACIA
ESPANOLA CONFORME AL ART. 18.2 DEL REGLAMENTO

PARA LA HOMOLOGACION DE LAS ESCUELAS DE
PRACTICA JURIDICA Y LAS PRACTICAS DE INICIACION A
LA ABOGACIA (aprobado por el Pleno el dia 24-09-2004)!

CARGA HORARIA RECOMENDADA

J J J J J J J J J J J J J J J

1 Con actividades sugeridas en las XXIII Jornadas de Escuelas de Practica Juridica de
Espana (2004).



CONSEJO GENERAL
DELA
ABOGACIA ESPANOLA

OBJETIVOS EN EL AREA DE
DEONTOLOGIA
Y ACTIVIDADES SUGERIDAS EN LAS XXIII
JORNADAS DE EEPJ DE ESPANA (2004),

REVISADOS POR LA COMISION DE FORMACION DEL CGAE (marzo 2005)

La formacion en este area tiene por objeto que el letrado en
practicas adquiera las habilidades, actitudes y conocimientos que
permitan el desarrollo de la actividad profesional con sujecion a las

normas deontologicas y estatutarias.

Los presentes objetivos deben informar el resto de areas y

actividades de la Escuela.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Deontologia,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES

C1l. Conocer los principios y normas deontolégicas que H1. Detectar situaciones deontolégicamente relevantes. Al. Apreciar los beneficios que reportan para la

rigen la profesion. sociedad y la abogacia los principios éticos y
deontolégicos de la profesién de abogado.

A2. Cumplir con los principios y normas

deontolégicos.

C2. Conocer en detalle el conjunto de obligaciones y A3. Mantener un estricto tono profesional en todas las
derechos derivados de la colegiacion y del ejercicio actuaciones, utilizar un lenguaje respetuoso en
de la profesion de abogado y, en concreto, sus todas las actuaciones y una indumentaria
relaciones con los companeros, con el cliente, con adecuada.

el contrario, con los juzgados y tribunales, asi
como con el resto de las instituciones publicas y
con el Colegio.

C3. Conocer el régimen disciplinario y sancionador.

Actividades sugeridas:

1. Redactar una solicitud elevando consulta deontolégica al Colegio.

2. Introducir supuestos deontolégicamente relevantes en los casos practicos de cualquier materia.

3. Asistir a reuniones de la comision de deontologia del Colegio.

4. Abordar la deontologia resolviendo casos practicos de los cuales deducir los parametros de légica o sentido comun y relacionarlos con los principios deontolégicos.

5. Analisis y debate de los aspectos mas relevantes del codigo deontolégico.

6. Ver peliculas con contenido deontolégico.

7. Redactar un escrito de solicitud de venia.

8. Examinar algiin expediente disciplinario ante el Colegio y el Consejo autonémico o CGAE.

9. Examinar algiin expediente de impugnaciéon de honorarios.

10. Poner al letrado en practicas en situaciéon contraria a la deontolégicamente correcta.

11. Buscar jurisprudencia penal o administrativa relacionada con la deontologia.

12. Informar del protocolo de comportamiento con otros profesionales.

13. Lectura de textos clasicos sobre ética profesional del jurista. Se trataria de que los letrados en practicas busquen la bibliografia adecuada. La EPJ también puede facilitar
esa bibliografia.

14. Confeccionar articulos de contenido deontolégico publicables en la revista del colegio.

15. Explicar a los otros letrados en practicas el contenido del articulo a publicar.

16. Tertulias de contenido deontologico con abogados expertos.

17. Reuniones de tutores con letrados en practicas para identificar y profundizar en las situaciones deontolégicas que hayan percibido en sus practicas.

18. Confeccionar anuncios de su propia actividad (radio, TV, web, diarios, rétulos, etc.), para analizarlos y contrastarlos con las normas deontolégicas.

19. Analizar “anuncios trampa” simulados por la EPJ para detectar las incorrecciones deontologicas.

20. Localizar por internet los anuncios de abogados en otros paises, para comparar la publicidad en Espafna con la de otros paises.

21. Realizar un estudio comparativo entre el Codigo deontologico espafiol, los autonémicos y el europeo.

22. Analizar noticias de prensa con contenido deontolégico.



CONSEJO GENERAL
DELA
ABOGACIA ESPANOLA
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OBJETIVOS
TRANSVERSALES

REVISADOS POR LA COMISION DE FORMACION DEL CGAE (marzo 2005)

Los presentes objetivos deben informar el resto de areas y

actividades de la Escuela.



Cl.

C2.

C3.

C4.

C5.

Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia, los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS

Conocer técnicas para el analisis de problemas y
la toma de decisiones profesionales.

Conocer técnicas de entrevista, tanto personal
como telefonica.

Conocer técnicas de confecciébn de cartas y
documentos.

Conocer las técnicas de negociacion y de
resolucion alternativa de conflictos.

Conocer los distintos medios de investigacion de la
solvencia del contrario.

H1.

H2.

H3.

H4.

HS.

He6.

H7.

HABILIDADES

Realizar, con desenvoltura y seguridad, las tareas
cotidianas en los ambitos en que el abogado
desarrolla su profesion.

Aplicar las técnicas para el analisis de problemas y
la toma de decisiones profesionales.

Aplicar técnicas de entrevista, tanto personal como
telefonica, con el cliente, con contrarios, con
testigos y con otros profesionales.

Redactar cartas y documentos de diverso
contenido.
Disenar un protocolo para las actuaciones

profesionales mas habituales, especialmente para
las de tipo procesal.

Aplicar las técnicas de negociacion y de resolucion
alternativa de conflictos.

Identificar y valorar las implicaciones
interdisciplinares del asunto que se le encargue.

Al.

A2.

AS.

A4.

AS.

A6.

ACTITUDES

Perder el miedo a la toma de decisiones

profesionales.

Mantener una adecuada relacién y comunicacion
transparente con el cliente, tanto oralmente como
por escrito.

Adquirir el habito de tener informado al cliente, en
todo momento, respecto del estado del asunto
encomendado.

Apreciar la conveniencia de propiciar una solucién
negociada al conflicto.

Valorar la solvencia del contrario para decidir la
conveniencia de la actuaciéon profesional.

Analizar la viabilidad de las posibles soluciones al
conflicto, desde el punto de vista juridico,
sustantivo y procesal, tomando en consideracion
la posible duracion del litigio o de la negociacion,
los aspectos econoémicos, incluidos los fiscales, y
las repercusiones en el aspecto humano para las
partes en conflicto.



Cé6.

Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia, los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS

Conocer el usus fori de los tribunales, organismos
y oficinas publicas propias del lugar.

H8.

HO9.

HABILIDADES

Identificar los aspectos sustantivos de cada caso y
valerse de los medios de prueba mas adecuados.

Localizar y aplicar la legislacion, jurisprudencia y
doctrina cientifica aplicables al caso.

AT.

AS8.

ACTITUDES

Ponderar la posible utilizacion de los medios de
comunicacion en determinados temas.

Apreciar la  necesidad de  utilizar la

Jurisprudencia.



C7.

cs8.

Co.

C10.

Cl11.

C12.

Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia, los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS

Conocer las técnicas, tacticas y estrategias que le
permita dirigir, seguir y resolver cualquier asunto
juridico, tanto judicial como extrajudicial.

Conocer los distintos plazos de prescripcién y
caducidad de cada materia, y las formas de
interrupcioén o suspensién, en su caso.

Conocer las técnicas de escritura forense, de
informe oral y de interrogatorio, asi como la
“psicologia del testigo”.

Conocer la terminologia médico legal mas usual.

Conocer las relaciones entre

Abogado y Procurador.

profesionales

Conocer el contenido y utilidad de los
documentos notariales y registrales habituales.

H10.

H12.

H13.

H14.

H15.

HABILIDADES

Redactar los escritos procesales mas habituales,
teniendo en consideracion las particularidades del
procedimiento de que se trate.

. Argumentar, con precisién, claridad y correcciéon

lingtiistica y juridica, tanto oralmente como por
escrito.

Aplicar las técnicas de interrogatorio,
especialmente evitando preguntas repetitivas,
irrelevantes, valorativas, de las que no se conozca
la respuesta, o cuya respuesta pueda entranar una
contestacion previsiblemente contraproducente.
Aplicar las técnicas de expresion oral y escrita.

Distinguir las funciones que correspondan a
Abogado y Procurador.

Distinguir entre los distintos documentos
notariales y registrales, y elegir el mas adecuado
para cada necesidad.

A9.

A10.

All.

Al2.

A13.

Al4.

ACTITUDES

Acostumbrarse a analizar con detenimiento las
resoluciones judiciales.

Tomar conciencia de la rigurosidad de los
sefialamientos y de los plazos.

Asumir las técnicas de comunicaciéon que utiliza el
abogado son un instrumento de persuasion al
servicio del interés que defiende, y no una
finalidad en si mismas.

Valorar la conveniencia de la intervencion del
Procurador cuando no sea necesario.

Valorar la conveniencia de utilizar documentos
publicos o privados en funcién del asunto.
Considerar la conveniencia de wutilizar los
documentos registrales para la adecuada
preparacion de los asuntos.



CONSEJO GENERAL
DELA
ABOGACIA ESPANOLA

OBJETIVOS EN EL AREA DE
MATERIAS INSTRUMENTALES
Y ACTIVIDADES SUGERIDAS EN LAS XXIII
JORNADAS DE EEPJ DE ESPANA (2004),

REVISADOS POR LA COMISION DE FORMACION DEL CGAE (marzo 2005)

La formacion en este area tiene por objeto que el letrado en
practicas adquiera las habilidades, actitudes y conocimientos referentes
a organizacion, gestion y técnicas instrumentales que, a pesar de no ser
estrictamente juridicas, son imprescindibles para el correcto ejercicio de

la abogacia, y complementan el resto de areas.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Materias Instrumentales,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES

C1l. Conocer las funciones propias del Abogado. Al. Asumir la funcion social y solidaria de la
Abogacia.

Actividades sugeridas:

1. A principio de curso:
i. Debatir sobre la labor del abogado, mediante una tormenta de ideas, para conocer qué piensan de la profesiéon y las motivaciones para su incorporacién a la
EPJ.

ii. Comentar el decalogo de Couture.

C2. Conocer las condiciones de acceso y ejercicio de A2. Comprender la dimensién europea del abogado.
la abogacia en Espana y en Europa.

Actividades sugeridas:

1. Realizar una serie de articulos para la revista del Colegio que comparen los distintos modelos de acceso y de ejercicio de la profesiéon en Europa.

C3. Conocer la organizacion institucional y colegial de
la abogacia espafiola, autonémica y europea.

C4. Conocer el funcionamiento de los servicios de
turno de oficio y asistencia al detenido, asi como
el de orientacién juridica.

Actividades sugeridas:

Visita a instituciones colegiales, europeas, CGAE y Consejos autonémicos.

Acompanar a los abogados adscritos al turno de oficio en las asistencias al detenido o preso.

Realizar estancias junto a los abogados del SOJ, dandoles la posibilidad de intervenir en las entrevistas.

Cumplimentar solicitudes de asistencia juridica gratuita y demas documentacién para su reconocimiento, asi como la declaracion y justificacion de los turnos.
Asistir a la Comision Provincial para determinar la concesioén del beneficio de justicia gratuita.

Analizar supuestos y redactar escritos de insostenibilidad y renuncia.

Asistir a reuniones de las distintas comisiones colegiales.
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Finalizadas las Practicas de Iniciacién a la Abogacia en el Area de Materias Instrumentales,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES

C5. Conocer las distintas posibilidades de organizar el A3. Valorar los pros y los contras de las distintas
ejercicio profesional y su impacto fiscal y, en posibilidades de ejercicio de la abogacia.
especial, las siguientes: ejercicio individual liberal,
por cuenta ajena, colectivo, en colaboracion,
pasantia y multiprofesional.

C6. Conocer el funcionamiento de un despacho de H1l. Organizar eficazmente su tiempo, y controlar los A4. Abandonar el ritmo de trabajo universitario para
abogados, tanto en su esfera administrativa, sefnalamientos y plazos mediante la llevanza de adoptar los habitos de trabajo de un abogado.
fiscal, de gestion y promocién empresarial, y de una agenda profesional (electrénica o manual). AS5. Adquirir el habito de organizacion del trabajo,
recursos materiales y humanos. H2. Gestionar un despacho de abogados. tanto individual como en grupo.

A6. Valorar el despacho del abogado desde una 6ptica
empresarial.

Actividades sugeridas:

1. Redactar los estatutos para cada férmula colectiva de ejercicio de la abogacia.
2. Visitar despachos.
3. Realizar estancias en despachos, incluso multinacionales, pudiendo ser rotatorias en funcién de las las especialidades.
4. Redactar un presupuesto de gastos del despacho (repercusion fiscal).
5. Anotar las practicas en agenda, con revisién por el tutor.
6. Manejar algiin programa informatico de gestiéon de despachos.
7. Informar sobre el coste de las bases de datos y programas de gestion.
C7. Conocer las normas orientadoras de los H3. Calcular los honorarios que se devenguen por las A7. Apreciar la conveniencia de otorgar la hoja de
honorarios profesionales, y analizar los criterios actuaciones profesionales mas habituales. encargo y solicitar provisién de fondos.
que las inspiran. H4. Redactar hojas de encargo. A8. Ponderar la aplicacion de los honorarios a las
C8. Conocer los mecanismos mas habituales para el HS5. Redactar minutas. circunstancias concretas.
cobro de los honorarios profesionales. A9. Valorar la trascendencia de la fijacién de la

cuantia del procedimiento.

Actividades sugeridas:

Preparar el presupuesto de honorarios para cada practica, contemplando las incidencias del asunto.

Simular una entrevista con el cliente explicandole el contenido del trabajo, importe de los honorarios y su fundamento.
Redactar una reclamacion judicial de honorarios.

Redactar escritos en tramite de impugnacién de honorarios por indebidos y por excesivos.

Minutar todas las practicas que se realicen en la EPJ.
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Finalizadas las Practicas de Iniciacién a la Abogacia en el Area de Materias Instrumentales,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES
C9. Conocer la normativa basica aplicable a las H6. Cumplimentar los modelos fiscales propios de la
obligaciones contables y fiscales del abogado. actividad y los libros contables.

Actividades sugeridas:

1. Redactar un presupuesto de gastos del despacho (repercusion fiscal).
2. Analizar el presupuesto de un despacho de abogados.
C10. Conocer la legislacion basica sobre proteccion de H7. Realizar las correspondientes comunicaciones a la
datos referida a los ficheros de clientes del Agencia Estatal de Proteccion de Datos.
despacho.

Actividades sugeridas:

1. Cumplimentar los impresos de declaracién de la Agencia Estatal de Proteccion de Datos, incluso por internet.

2. Manejar la pagina web de la Agencia Estatal de Proteccion de Datos.

ACTITUDES

A10. Apreciar la necesidad y adquirir el habito de
cumplir, dentro de plazo, con las obligaciones
contables y fiscales.

All. Adquirir el habito de ver la trascendencia fiscal
en la gestion del despacho.

Al12. Apreciar la conveniencia y oportunidad de
comunicar a la Agencia Estatal de Proteccion de
Datos los ficheros de clientes.



Finalizadas las Practicas de Iniciacién a la Abogacia en el Area de Materias Instrumentales,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES

Cl1. Conocer las distintas prestaciones de Ila
Mutualidad General de la Abogacia Espafiola, de
las demas mutualidades profesionales de la
abogacia y las de la Seguridad Social, asi como los
requisitos de adscripcion a cada una de esas
modalidades.

Actividades sugeridas:

Mostrar planes de prevision social de abogados veteranos.

Comparar las distintas posibilidades de prevision, recabando informacién del delegado de la Mutualidad.
Solicitar y examinar poélizas con cobertura de incapacidad temporal.

Encuentro informal con algiin abogado jubilado con el fin de que comente su experiencia personal.

e e

C12. Conocer y analizar los supuestos mas habituales
en los que el abogado puede incurrir en
responsabilidad civil y penal.

C13. Conocer las distintas modalidades de seguro de
responsabilidad civil profesional.

Actividades sugeridas:

1. Examinar las coberturas de la péliza colectiva del Colegio.
2. Estudiar y analizar sentencias sobre la responsabilidad civil y/o penal del abogado.

ACTITUDES

A13. Apreciar la necesidad de prever y tener cubiertas
las situaciones de jubilacion, enfermedad y
asistencia médica.

Al4. Poner el maximo celo profesional para no incurrir
en responsabilidad.

A15. Acostumbrarse a entregar la documentacion
contra recibo del cliente.



Finalizadas las Practicas de Iniciacién a la Abogacia en el Area de Materias Instrumentales,

los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS

C14. Conocer los rudimentos basicos de navegacion por HS8.

internet y de utilizacién del correo electrénico, asi
como los
tecnologico de la abogacia.

fundamentos basicos del proyecto HO9.

H10.

Actividades sugeridas:

gL

Presentar todas las practicas escritas en ordenador.

HABILIDADES

Utilizar los tratamientos de textos informaticos al
uso.

Utilizar los recursos profesionales que ofrecen
internet y el correo electrénico.

Localizar las web de interés profesional mas
destacables.

Intercambiar, con los letrados en practicas, correos electronicos que incluyan ficheros adjuntos.

Firmar electrénicamente.

Enviar correos electrénicos colectivos sin que aparezcan todos los nombres de los destinatarios.
Relacionar foros electrénicos y buscar respuestas juridicas en ellos.

H11.

H12.

Actividades sugeridas:

1.

2.

Manejar los diarios oficiales publicados en internet
(BOE, DOUE y de legislacién autonémica).

Utilizar las bases informaticas de datos de
legislacion y jurisprudencia, y demas recursos de
buasqueda de informacién juridica.

Al6.

Al7.

Al8.

ACTITUDES

Apreciar la utilidad de los recursos profesionales
que ofrece la informatica, especialmente el
tratamiento de textos, internet y el correo
electronico.

Apreciar la conveniencia de conocer la legislacion
aplicable en todo momento.

Adquirir el habito de consultar diariamente los
boletines legislativos oficiales (autonémicos,
estatales y europeos).

Buscar, extractar y exponer a los companeros las soluciones jurisprudenciales a un problema juridico, usando para ello las bases de datos, y facilitarles la relacion de esa

jurisprudencia.

Facilitar un informe forense a fin de que los letrados en practicas identifiquen el significado de los términos manejando un diccionario médico legal.

Actividades sugeridas:

1.

Asistencia a cursos monograficos de formacion continuada.

Al9.

Comprender que la formaciéon del abogado debe
ser una actividad continuada a lo largo de la
profesion.




CONSEJO GENERAL
DELA
ABOGACIA ESPANOLA

OBJETIVOS EN EL AREA DE
PENAL
Y ACTIVIDADES SUGERIDAS EN LAS XXIII
JORNADAS DE EEPJ DE ESPANA (2004),

REVISADOS POR LA COMISION DE FORMACION DEL CGAE (marzo 2005)

La formacion en este area tiene por objeto que el letrado en
practicas adquiera las habilidades, actitudes y conocimientos
adecuados en materia de derecho penal, en orden al asesoramiento del
cliente, direccion del procedimiento judicial y, en general, el correcto

ejercicio de la profesion en este ambito.

Los presentes objetivos deben complementarse con los
correspondientes a las areas de deontologia, materias instrumentales y

transversales.



Cl1.

C2.

Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Penal,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS

Conocer el alcance de los derechos y obligaciones
del letrado en la intervencion profesional en las
actuaciones de los cuerpos y fuerzas de seguridad.
Diferenciar las peculiaridades procedimentales
que distinguen la jurisdiccion penal del menor
desde el mismo momento de su detenciéon, asi
como en materia de violencia doméstica.

Actividades sugeridas:

Uk wN -

C3.

Conocer el alcance de la actuacion del Ministerio

Fiscal en el procedimiento penal.

Actividades sugeridas:

1.
2.

Ver juicios.

H1.

Acudir a Comisaria, centros penitenciarios, guardia civil.
Simular la asistencia con un policia con el que previamente, y en secreto, hemos pactado que no respete los derechos del detenido.
Acompanar al abogado de guardia al centro de detencién o al Juzgado.

Entregar datos de distintos supuestos de detenidos para ver cuando procede o no el habeas corpus.
Visitas y estancias en Juzgados y Tribunales penales.
Entregar un atestado a los letrados en practicas para que aprecien las incidencias mas relevantes.

H2.

H3.

HABILIDADES

Actuar con diligencia en la asistencia al detenido
en sede policial y judicial.

Redactar y seguir la tramitacion de denuncias y
querellas conjugando los requisitos legales exigidos
con claridad y sencillez tanto en la exposicion
factica como en los argumentos juridicos.

Distinguir el procedimiento a seguir en funcion del
hecho a enjuiciar.

Al.

A2.

AS.
A4.

AS.

AG6.

Crear un juzgado simulado en la EPJ para la tramitacion de los asuntos que se encarguen a los letrados en practicas.

ACTITUDES

Procurar al cliente la maxima informacion sobre
los hechos que se le imputan y sobre su situacion.
Comprender el alcance posterior de la asistencia
al detenido.

Valorar la conveniencia de reservarse las acciones
civiles.

Analizar el atestado y valorar su incidencia en el
proceso.

Identificar los hechos verdaderamente relevantes
para preservar el interés del cliente en el proceso.

Analizar las distintas posiciones del abogado en el
proceso penal.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Penal,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES

H4. Desenvolverse con soltura en las comparecencias,
con especial atencion a las de juicios rapidos,
prision provisional y orden de proteccion.

Actividades sugeridas:

1. Ver comparecencias en el juzgado de guardia.
2. Simular comparecencias.
3. Simular comparecencias con “trampa”.

C4. Conocer los medios de prueba mas habituales en HS5. Redactar escritos de proposiciéon e impugnacion de A7. Implicar al cliente en la obtencion de prueba en el
el procedimiento penal y su trascendencia. diligencias probatorias en fase de instruccion, asi proceso penal.
como de practica de prueba anticipada.

Actividades sugeridas:

1. Hacer visitas a la policia cientifica.

2. Examinar distintos informes médico forenses y valorar su trascendencia.

3. Visitar la clinica forense.

4. Presenciar una autopsia.

5. Acompanar a la policia a los controles de alcoholemia.

6. Que los letrados en practicas se sometan a un control de alcoholemia en la propia EPJ.

7. Puesta en comun valorando la importancia de la practica de las pruebas referidas a un supuesto concreto.

8. Preparar un listado de los medios de prueba imprescindibles para los casos mas habituales.

9. Trabajar un caso cuya solucién requiera dar con una sentencia muy especifica.

10. Analizar sentencias sobre la presuncion de inocencia, el principio in dubio pro reo, y sobre la prueba de indicios.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Penal,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES

H6. Solicitar la adopcion, levantamiento o modificacion A8. Examinar la instrucciéon y considerar la practica
de medidas cautelares. de nuevas diligencias.

H7. Redactar escritos de acusacion y defensa. A9. Leer las actas de declaracion antes de firmarlas

H8. Calcular las penas. haciendo constar las correcciones y discrepancias.

A10. Considerar la incidencia de circunstancias
modificativas de la responsabilidad penal.

Actividades sugeridas:

—

akw

Contactar con jueces y secretarios para acudir a ruedas y diligencias de instruccion.

Simular reconocimiento en rueda. Ser en unas escrupuloso en la formacién de la rueda buscando personas con caracteristicas semejantes y en otras dispares, y en ese caso
redactar el escrito correspondiente.

Utilizar escritos de acusacion para calcular las penas correspondientes.

Completar escritos de acusacion que sé6lo contengan la fijacion de hechos.

Completar escritos de acusacion y defensa en los que previamente se hayan suprimido términos juridicos usuales en el foro.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Penal,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS

HO9.

H10.

Actividades sugeridas:

PNOA R WD

. Aplicar las

HABILIDADES

Preparar la vista incidiendo en el examen de los
requisitos legales y en las alegaciones mas
frecuentes que lleven aparejados vicios de nulidad.
Aplicar las técnicas de expresion oral
argumentando con precision, claridad y correcciéon
juridica.

técnicas de interrogatorio,
especialmente evitando preguntas repetitivas,
irrelevantes, valorativas, perjudiciales, etc.

Coloquio sobre como relacionarse con los testigos del cliente antes del juicio.

Ver juicios y examinar las actas.
Simular juicios orales.

Debatir sobre temas no anunciados para estimular la agilidad de las respuestas.
Elaborar un protocolo personal para seguir el acto del juicio.

Utilizar la filmacion del letrado en practicas para verse.
Visionar grabaciones de vistas.

Visionar peliculas para observar, analizar y debatir las habilidades de los abogados protagonistas.

All.

Al2.

Al13.

Al4.

A1lS5.

ACTITUDES

Asumir que la absolucion no tiene por qué ser el
Unico objetivo de la defensa.

Valorar la conveniencia de mnegociar con el
Ministerio Fiscal para conseguir una sentencia de
conformidad en las mejores condiciones para el
imputado.

Perder el miedo a intervenir y hacer constar
cualquier protesta.

Sopesar la especial importancia del estudio previo
del material probatorio y los criterios de valoraciéon
de las pruebas.

Velar por la lectura y correccion del acta del juicio.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Penal,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES

H12. Elaborar los recursos que quepan contra las Al16. Valorar la conveniencia de interposicion del
diferentes resoluciones  judiciales y las recurso para los intereses del cliente desde el
impugnaciones de los mismos. punto de vista econdmico y de su situacion

personal en relacién con la prosperabilidad del
mismo.

H13. Confeccionar correctamente las distintas A17. Distinguir los diferentes modos de ejecucion de las
peticiones de ejecucion de sentencia en relacion Sentencia penal y los beneficios legales aplicables,
con las alternativas a la pena de prision, y apreciar la conveniencia de aplicarlos.

sustitucion de penas e indulto.

C5. Conocer los derechos de los reclusos tanto en el H14. Confeccionar los escritos y recursos que procedan A18. Asumir la conveniencia de visitar al recluso para
ambito administrativo penitenciario, como en el en defensa de los derechos de los reclusos. su adecuada asistencia juridica.
control jurisdiccional.

Actividades sugeridas:

1. Redactar recursos en general.
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‘ﬁ%" ABOGAC ESPAOL

OBJETIVOS EN EL AREA DE
CIVIL
Y ACTIVIDADES SUGERIDAS EN LAS XXIII
JORNADAS DE EEPJ DE ESPANA (2004),

REVISADOS POR LA COMISION DE FORMACION DEL CGAE (marzo 2005)

La formaciéon en este area tiene por objeto que el letrado en
practicas adquiera las habilidades, actitudes y conocimientos en
materia de derecho civil (familia, sucesiones, propiedad horizontal,
responsabilidad civil, arrendamientos, contratacion, etc.) en orden al
asesoramiento de los intereses encomendados, analisis y redaccion de
documentos juridicos, direccion en procedimientos judiciales civiles y,

en general, al correcto ejercicio de la profesion en este ambito.

Los presentes objetivos deben complementarse con los
correspondientes a las areas de deontologia, materias instrumentales y

transversales.



Cl. Conocer

Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Civil,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES

H1. Identificar el interés del cliente y la parcela del Al.

Derecho Civil en la que se residencia.

las técnicas de negociacion y de H2. Aplicar las técnicas de negociacion y de resolucion A2.

resolucion alternativa de conflictos. alternativa de conflictos.

Actividades sugeridas:

L=

Presentar los casos simulando una entrevista con clientes.

Confrontar a dos letrados en practicas.

Analizar las ventajas e inconvenientes del arbitraje, la mediacion y la conciliacion.
Simular un arbitraje, una mediacién y una conciliacion.

Simular negociaciones con un companero y redactar el acuerdo transaccional.

H3. Manejar las formas usuales de contratacion.
H4. Diferenciar las peculiaridades de los contratos de
adhesion.

Actividades sugeridas:

RN A W=

Debatir sobre un “contrato trampa” y rehacerlo.

Analizar contratos reales proporcionados por los letrados en practicas.

Analizar clausulas oscuras y rehacerlas de manera clara y comprensible.

Redactar clausulas con intereses contrapuestos.

Analizar contratos de adhesion habituales.

Plantear un caso y redactar un contrato.

Calificar juridicamente los contratos facilitados por el formador.

Redactar minutas para la confecciéon de documentos publicos.

Analizar los contratos verbales que los letrados en practicas han realizado durante el dia.

ACTITUDES

Ilustrar al cliente sobre el distinto alcance de las
diferentes acciones posibles.

Apreciar la conveniencia de propiciar una solucién
negociada al conflicto.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Civil,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS

HS.

Actividades sugeridas:

R S

HABILIDADES

Cerciorarse de las cuestiones procesales:
jurisdiccion, competencia, capacidad, legitimacion,
procedimiento, cuantia, postulacién y en particular
cuidar el enfoque de la legitimacion pasiva, la
conciliacion, las diligencias preliminares.

AS.

A4.

ACTITUDES

Procurar garantizar el éxito de la accion
(diligencias preliminares y prueba anticipada).
Concienciarse de la necesidad e importancia de
establecer correctamente la cuantia  del
procedimiento.

Realizar busquedas en las bases de datos para analizar la jurisprudencia relacionada con las cuestiones procesales indicadas.
Debatir sobre una “demanda trampa” con la finalidad de que descubran errores en estas cuestiones.

Sesiones sobre los aranceles de los Procuradores.

Examinar un poder notarial y apud acta para pleitos.

Actividades sugeridas:

L=

Simular la vista de las medidas cautelares.
Proponer la adopcion de medidas inaudita parte.

AS.

Realizar una tormenta de ideas para sugerir posibles medidas cautelares no previstas especificamente en la ley.
Proponer una serie de medidas para valorar su oportunidad y urgencia.
Mostrar un folio registral con anotaciones preventivas y notas marginales.

Procurar el aseguramiento de la tutela judicial:
Las medidas cautelares.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Civil,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES

H6. Deslindar los hechos demostrados de los
demostrables, con especial atencion a la carga de
la prueba e implicar al cliente en la aportacién de
la misma.

Actividades sugeridas:

Preparar un listado de los documentos y demas medios de prueba imprescindibles para los casos mas habituales.
Preparar un listado de situaciones en las que puede darse la prueba diabélica.

Analizar alguna sentencia en la que el Juez use el mecanismo de la mayor facilidad probatoria.

Analizar sentencias sobre la presuncién y los indicios.

Asistir a audiencias previas y vistas.

Trabajar un caso cuya solucion requiera dar con una sentencia muy especifica.

ouk L=

H7. Elegir la accién a ejercitar y precisar la peticion.

Actividades sugeridas:

Proporcionar demandas sin suplico para redactarlo.

Redactar distintos suplicos con peticiones cumulativas, alternativas y subsidiarias.

Proponer una indebida acumulacién de acciones en un verbal y simular la vista para ver si excepcionan.

Calificar la accién partiendo de un supuesto previamente entregado.

Realizar una doble columna con las ventajas e inconvenientes que se pueden obtener instando un procedimiento penal con vistas al civil posterior.

Plantear casos que generen dudas e induzcan a error.

ok L=



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Civil,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES

H8. Elaborar escritos para procedimientos declarativos:
demanda, contestacion y recursos, con especial
atencion a las peculiaridades que se derivan de los
procedimientos especiales.

H9. Elaborar escrito de peticion inicial en el
procedimiento monitorio y de oposiciéon al mismo.

Actividades sugeridas:

Redactar escritos procesales, incluyendo los de demanda y contestaciéon reconvencionales.

Elaborar demandas y contestaciones a partir de los hechos declarados probados en sentencias.
Realizar simulaciones de juicios completos o de fases especificas.

Formular diversos tipos de recursos con proposiciéon de prueba, en su caso.

Crear una oficina judicial simulada.

Redactar escritos solicitando aclaracion o complementaciéon de sentencia.

Completar escritos en los que previamente se hayan suprimido términos juridicos usuales en el foro.

Nk wh=

H10. Desenvolverse con soltura, como abogado actor y
demandado, en la audiencia previa y en la vista
oral.

Actividades sugeridas:

Simular una audiencia previa o la vista de un juicio verbal en los que deban debatirse cuestiones procesales obstativas.

Presenciar actuaciones judiciales orales.

Debatir sobre temas no anunciados para estimular la agilidad de las respuestas.

Elaborar un protocolo personal para acudir a la audiencia previa y a la vista.

Proporcionar una demanda y una contestacion para fijar los hechos objeto de debate sobre los que sea pertinente proponer prueba.
Formular escritos de tacha o recusacién de peritos.

Formular hechos nuevos y presentar nuevos documentos.

Simular la impugnacion de documentos.

Formular recursos de reposicion en la audiencia previa y formular la protesta a efectos de apelacion.

RN EWN =



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Civil,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES

H11l. Dominar la técnica de la oratoria forense y del
interrogatorio.

Actividades sugeridas:

Utilizar la filmacion del letrado en practicas para volver a verse.

Simular el tramite de conclusiones sin leerlas.

Intercambio de posicién procesal.

Visionar grabaciones de vistas.

Visionar peliculas para observar, analizar y debatir las habilidades oratorias de los abogados protagonistas.

gL

H12. Desarrollar la ejecucion provisional y definitiva en A6. Valorar la conveniencia de la ejecuciéon provisional.
todas sus modalidades y tramites. A7. Valorar la trascendencia del procedimiento de
ejecucion definitiva.

Actividades sugeridas:

Redactar una demanda de ejecucién provisional.

Redactar una demanda de ejecucion definitiva.

Redactar un escrito de oposicién a la demanda de ejecucion.
Simular vistas de ejecucion.

Elaborar un protocolo personal para seguir las ejecuciones.

gL



C2.

C3.

Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Civil,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS

Conocer el contenido y wutilidad de los
documentos notariales habituales.

Conocer el contenido y utilidad de los documentos
registrales habituales.

Actividades sugeridas:

L=

H13.

H14.

HABILIDADES

Distinguir entre los distintos documentos
notariales, y elegir el mas adecuado para cada
necesidad.

Distinguir entre los distintos documentos
registrales, y elegir el mas adecuado para cada
necesidad.

Pedir notas simples en un Registro para conocer solvencia del contrario.

Visita al Registro de la Propiedad y al Mercantil.

Realizar las sesiones sobre Registro en el propio Registro, con los libros delante.

Ir al Registro Civil y pedir certificaciones propias o de familiares, incluso por internet.
Pedir notas simples en un Registro para conocer solvencia del contrario.

AS8.

A9.

ACTITUDES

Valorar la conveniencia de utilizar documentos
publicos o privados en funcién del asunto.

utilizar los
adecuada

conveniencia de
para la

Considerar la
documentos  registrales
preparacion de los asuntos.



CONSEJO GENERAL
DELA
ABOGACIA ESPANOLA

OBJETIVOS EN EL AREA DE
MERCANTIL
Y ACTIVIDADES SUGERIDAS EN LAS XXIII
JORNADAS DE EEPJ DE ESPANA (2004),

REVISADOS POR LA COMISION DE FORMACION DEL CGAE (marzo 2005)

La formacion en este area tiene por objeto que el letrado en
practicas adquiera las habilidades, actitudes y conocimientos en
materia mercantil, en orden al asesoramiento de empresas, analisis y
redaccion de documentos mercantiles y, en general, el correcto ejercicio

de la profesion en este ambito.

Los presentes objetivos deben complementarse con los
correspondientes a las areas de deontologia, materias instrumentales y

transversales.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Mercantil,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES

Al. Considerar la peculiaridad de las necesidades
juridicas de la actividad empresarial, y sus
repercusiones en todos los 6rdenes.

Actividades sugeridas:

1. Casos practicos sobre elecciéon de forma juridica de actividad empresarial.

C1l. Conocer qué libros deben llevar las sociedades de
capital y los empresarios.
C2. Conocer los componentes basicos de un balance.

Actividades sugeridas:

1. Examen de libros y balances.

C3. Conocer los tramites notariales, registrales y H1l. Redactar una minuta de constitucion de sociedad A2. Valorar las repercusiones fiscales basicas que
administrativos para inscribir una sociedad de limitada y sus estatutos. pueda tener para el cliente los distintos tramites
capital. societarios.

C4. Conocer qué documentos societarios deben ser
inscritos o anotados en el registro mercantil.

Actividades sugeridas:

1. Visitar registros y notarias.
2. Supuesto practico de constitucién de empresa.
3. Comprobacién de las facultades y vigencia de los poderes.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Mercantil,

los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS

H2.

H3.

H4.

HS.

Actividades sugeridas:

PON-

Examinar un libro de actas de juntas.
Simular una junta general.

HABILIDADES

Redactar convocatorias de Junta General, con
especial atencion a la de aprobacion de las cuentas
anuales.

Redactar un acta de Consejo de Administracién y
de Junta General.

Redactar la certificacion para elevar a publicos los
acuerdos sociales.

Distinguir a quien corresponde el derecho al voto
cuando las participaciones o acciones estan
pignoradas, embargadas, usufructuadas o en
copropiedad.

Trabajar con un supuesto de deposito de cuentas anuales y diligenciado de libros.
Leer el BORME y utilizar el soporte informatico de redaccion de anuncios.

Hé6.

Actividades sugeridas:

1.
2.

Preparar y elaborar los tramites de impugnaciéon
de Junta General o de sus acuerdos.

Redactar una demanda de impugnacién de acuerdos sociales.
Redactar otrosi solicitando la anotacién preventiva de la demanda en el registro mercantil.

ACTITUDES




Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Mercantil,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS

H7.

HS8.

Actividades sugeridas:

1. Redactar escritos y recursos impugnando la derivacion de la responsabilidad tributaria y de la seguridad social.

HABILIDADES
Distinguir entre Consejo de Administracion,
Administradores Unicos, solidarios [o)
mancomunados.

Distinguir las responsabilidades de los
administradores de las sociedades en los ambitos
civil, tributario y social, asi como los plazos para
ejercitar la correspondiente accion.

2. Examinar una péliza de seguros de cobertura de responsabilidad civil de administradores.
3. Examinar escrituras de constitucién de sociedades con distintos tipos de érganos de administracion.

HO9.

Actividades sugeridas:

Redactar un acta de disolucién y liquidacién
conjunta de una sociedad de responsabilidad
limitada.

1. Confeccionar la documentacién necesaria para disolver y liquidar simultaneamente una sociedad limitada.

C5. Conocer los presupuestos basicos subjetivos,
objetivos y de legitimacion de la declaracion del
concurso.

Actividades sugeridas:

1. Redactar escrito dirigido al juez del concurso solicitando el reconocimiento del crédito.

A3.

A4.

ACTITUDES

Prestar especial atencion a la trascendencia
juridica de los actos de los administradores en el
ejercicio de su actividad.

Obtener la documentaciéon necesaria para un
correcto proceso de liquidacion y disolucion de la
sociedad.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Mercantil,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES
H10. Diferenciar entre contrato de préstamo mercantil y A5. Considerar las medidas de preconstitucion de
poliza de crédito bancario. prueba en relacion con la compraventa de
H11. Diferenciar entre compraventa civil y compraventa mercancias (informes periciales, actas notariales,
mercantil. fotografias, videos, etc.).
H12. Diferenciar entre contrato de leasing y contrato de
venta a plazos.
Actividades sugeridas:
1. Examinar y confeccionar contratos en general y clausulas de garantia.
2. Redactar minuta para acta notarial e informe pericial.
3. Practicas en notarias en el ambito de levantamiento de actas.
4. Practicas externas en entidades financieras.
H13. Distinguir entre letra, pagaré y cheque, e A6. Identificar los diferentes usos de los titulos de
identificar sus intervinientes y la relacién entre crédito en la practica comercial.
ellos.
Actividades sugeridas:
1. Cumplimentar titulos cambiarios.
2. Debatir sobre las implicaciones y trascendencia juridica de cada titulo.
H14. Elaborar escritos de demanda y oposicién de juicio A7. Analizar la oportunidad de las acciones judiciales

cambiario.

Actividades sugeridas:

1. Redactar escritos de demanda y oposicién.

a ejercitar en base a documentos mercantiles.



CONSEJO GENERAL
DELA
ABOGACIA ESPANOLA

OBJETIVOS EN EL AREA DE
ADMINISTRATIVO
Y ACTIVIDADES SUGERIDAS EN LAS XXIII
JORNADAS DE EEPJ DE ESPANA (2004),

REVISADOS POR LA COMISION DE FORMACION DEL CGAE (marzo 2005)

La formacion en este area tiene por objeto que el letrado en
practicas adquiera las habilidades, actitudes y conocimientos que le
permitan ejercer correctamente la defensa de los intereses del cliente en

el ambito administrativo y contencioso administrativo.

Los presentes objetivos deben complementarse con los
correspondientes a las areas de deontologia, materias instrumentales y

transversales.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Administrativo,

los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES

H1l. Elaborar la solicitud a la Administracion de forma
correcta, exponiendo con claridad lo que se
pretende.

Actividades sugeridas:

Plantear un problema y analizar como se debe actuar: plazo, ante quién, legislacién aplicable, pretension.
Confeccionar solicitudes.

Redactar escritos por partes (encabezamientos y solicitudes) con diversas variantes.

Elaborar un protocolo de actuacién al hacerse cargo del asunto.

PN

H2. Relacionarse con la Administracion, lugar fisico, y
con los funcionarios.

Actividades sugeridas:

1. Acompanar a abogados en sus gestiones ante la Administracion.
2.  Que los letrados en practicas hagan alguna gestion personal ante la administracién (vida laboral, renta, certificados, etc.).

ACTITUDES




Cl.

C2.

Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Administrativo,

los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS

Conocer la forma de los actos de comunicacion y
notificacion, con especial atenciéon al Reglamento
de Correos.

Conocer las consecuencias de la falta de
resolucion en los plazos legalmente establecidos.

Actividades sugeridas:

Asistir a la practica de pruebas reales.

AR

Actividades sugeridas:

H3.
H4.

HS.

HABILIDADES

Identificar las notificaciones defectuosas.
Elaborar diferentes escritos en el procedimiento
administrativo, con atencion al sancionador.

Elaborar escritos de impugnacion.

1. Analizar diversos supuestos y determinar la impugnacion procedente.
2. Confeccionar los escritos de referencia con variedad de supuestos.

Al.

A2.

A3.

A4.

ACTITUDES

Discernir cual debe ser la actitud del

abogado
ante el procedimiento (activa o pasiva), asi como la
relacion que ello pueda tener con un contencioso
administrativo posterior.

Valorar la importancia de los actos de
comunicacién y sus consecuencias.

Valorar los vicios del acto administrativo y sus
consecuencias.

Valorar la importancia de intervenir en la practica

de la prueba en el procedimiento comun.

Realizacién de escritos con relacién al silencia administrativo, con aplicacion de legislacion, doctrina y jurisprudencia.
Facilitar una relacion de supuestos a fin de determinar en cuales opera el silencia administrativo, positivo o negativo.
Examinar notificaciones y escritos de diversos ambitos, y determinar sus defectos (sanciones de trafico, etc.).

Determinar los tramites en el procedimiento ante Administracién Local, Administracion Periférica del Estado o de las CCAA.
Redactar escritos de alegaciones y descargos, con proposicion de prueba, en su caso, considerando la importancia de la figura de la caducidad.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Administrativo,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES

H6. Saber como reaccionar ante los actos de ejecucion
de la administracion.
H7. Elaborar escritos en el procedimiento de ejecucion.

Actividades sugeridas:

1. Determinar la reaccion procedente y llevarla a cabo (escrito, seleccion de via procedimental, medidas cautelares, etc).

C3. Conocer las criterios existentes respecto de las H8. Desenvolverse en el proceso contencioso- AS5. Valorar los posibles beneficios de la interposiciéon
medidas cautelares en relacion con la materia de administrativo en la posicion de actor, demandado del recurso teniendo en consideracion, sobre todo,
que se trate. y codemandado. la resolucion de las medidas cautelares.

H9. Determinar la competencia judicial.

H10. Elaborar los escritos usuales en los procedimientos
contencioso administrativos.

H11. Utilizar adecuadamente las medidas cautelares.

Actividades sugeridas:

1. Entregar expedientes administrativos para su analisis y deteccion de posibles defectos.

2. Examinar en grupo, o individualmente, varios expedientes administrativos para determinar lo planteado en el objetivo y elaborar, en su caso, los escritos
correspondientes.

Preparar un esquema previo delimitando los motivos de impugnacion.

Asistir a tribunales para presenciar la practica de la prueba.

Realizar simulaciones de las distintas fases del proceso.

akw



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Administrativo,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES

H12. Desenvolverse con soltura en los distintos tramites
del procedimiento abreviado: exposicion inicial,
alegaciones previas, practica de la prueba y
conclusiones.

Actividades sugeridas:

1. Asistir a juicios, previo estudio del asunto.
2. Visionado de juicios grabados.
3. Posterior simulacion repartiendo roles. Si es posible, ante el mismo Magistrado.




CONSEJO GENERAL
DELA
ABOGACIA ESPANOLA

OBJETIVOS EN EL AREA DE
TRIBUTARIO
Y ACTIVIDADES SUGERIDAS EN LAS XXIII
JORNADAS DE EEPJ DE ESPANA (2004),

REVISADOS POR LA COMISION DE FORMACION DEL CGAE (marzo 2005)

La formacion en este area tiene por objeto que el letrado en
practicas adquiera las habilidades, actitudes y conocimientos en
materia de derecho tributario (IRPF, IVA ISD, IAJD, ITP, IBI y IVT)
respecto de la implicacion fiscal de los principales actos juridicos con
trascendencia economica y, en general, el correcto ejercicio de la

profesion en este ambito

Los presentes objetivos deben complementarse con los
correspondientes a las areas de deontologia, materias instrumentales y

transversales.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Tributario,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES

H1. Aplicar en la practica la normativa basica de los
impuestos de mayor incidencia.

H2. Realizar diversos tipos de declaraciones fiscales.

H3. Distinguir las exenciones impositivas mas
frecuentes y supuestos de no sujecion.

Actividades sugeridas:

Al.
A2.

A3.

A4.

ACTITUDES

Estar al dia de las reformas tributarias.

Apreciar la incidencia que pueden tener los
impuestos en los asuntos encomendados.

Tener en cuenta los plazos prescriptivos de cada
impuesto.

Tener en consideracion la incidencia de la
comprobacién de valores tributarios.

1. Entregar diversos documentos y supuestos juridicos para que valoren y determinen sus consecuencias impositivas y consideren la mayor o menor incidencia fiscal de cada
uno.

2. Sobre la base de las practicas realizadas en otras areas, determinar los hechos imponibles y las repercusiones fiscales que puedan tener.

3. Preparar datos precisos para declaracion mediante inversion de roles: profesor (o persona elegida) hace de cliente, y los letrados en practicas hacen de abogado. Después
cada letrado en practicas elabora la declaracién con los datos obtenidos.

4. Utilizar las herramientas informaticas existentes para declaraciones.

5. Partiendo de diversos hechos imponibles, que el letrado en practicas determine si los mismos estan sujetos, no sujetos o exentos.

6. Visitar web de AEAT y otras paginas y recursos tributarios en internet.

7. Examinar diversos supuestos practicos de comprobacion de valores.

Cl. Conocer los principios basicos del Plan General H4. Analizar un balance contable sencillo.
Contable.

Actividades sugeridas:

1.
2.

Entregar diversos balances para que identifiquen las diferentes partidas, posibles errores, etcétera.
Elaborar supuestos sencillos de contabilidad.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Tributario,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES

HS. Distinguir los procedimientos tributarios y, en su AS5. Apreciar la conveniencia de interponer recursos o
caso, aquellos actos tributarios que son reclamaciones o negociar su conformidad.
susceptibles de impugnacion.

H6. Dirigir procedimientos en materia tributaria.

Actividades sugeridas:

Examinar por los letrados en practicas expedientes de gestion, sancioén e inspeccién, comprobando diferencias entre los mismos y determinando los actos impugnables.
Elaborar escritos de impugnacion.

Examen de las providencias de apremio con relacion al expediente y su impugnabilidad.

Elaborar escritos de oposiciéon a actos concretos del procedimiento de apremio.

Estudiar diversos supuestos en que se puedan valorar las distintas opciones.

Entregar actas de inspeccion para valorar la conveniencia de conformarse o recurrir.
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H7. Dirigir reclamaciones econémico administrativas. A6. Valorar las posibilidades de suspensiéon del acto
impugnado.

Actividades sugeridas:

1. A partir de supuestos concretos, valorar las distintas posibilidades de actuacién, y elaborar los escritos o peticiones correspondientes.
2. Entregar resoluciones tributarias susceptibles de impugnacién.
3. Redactar solicitud de suspension



CONSEJO GENERAL
DELA
ABOGACIA ESPANOLA

OBJETIVOS EN EL AREA DE
LABORAL Y SEGURIDAD SOCIAL
Y ACTIVIDADES SUGERIDAS EN LAS XXIII
JORNADAS DE EEPJ DE ESPANA (2004),

REVISADOS POR LA COMISION DE FORMACION DEL CGAE (marzo 2005)

La formacion en este area tiene por objeto que el letrado en
practicas adquiera las habilidades, actitudes y conocimientos en
materia de derecho social, en orden al asesoramiento de empresas y
trabajadores, analisis y redaccion de documentos juridicos, direccion de
procedimientos administrativos y judiciales y, en general, al correcto

ejercicio de la profesion en este ambito.

Los presentes objetivos deben complementarse con los
correspondientes a las areas de deontologia, materias instrumentales y

transversales.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Laboral y Seguridad Social,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES

H1. Distinguir entre contratos de trabajo y figuras Al. Valorar la conveniencia de cada contrato en
afines. funcién de las necesidades del cliente.

H2. Redactar contratos de trabajo y de relaciones
afines.

Actividades sugeridas:

1.

abrebd

Planteamiento de practicas en las que una empresa contrate a trabajadores utilizando todos los tipos de contratos, incluido el verbal, previa la busqueda personal de los
modelos, con una resefia visual de legislacién aplicable en esta materia.

Cotejar fisicamente contratos de trabajo y otras figuras afines (tormenta de ideas en el aula sobre consecuencias de uno u otro contrato)

Cumplimentar algiin contrato de trabajo.

Entregar, para su analisis, un contrato y una némina ya confeccionadas.

Redaccion de documentos mas frecuentes a lo largo de la relacién laboral (carta de despido, finiquito, etc.).

H3. Realizar las gestiones laborales de apertura, A2. Valorar las implicaciones laborales de socios y
inscripcion, altas, suscripcion de documentos de administradores.
asociacion con Mutua, confeccion de nominas y
seguros sociales, etc.

Actividades sugeridas:

1.
2.
3.

Visitar un despacho profesional en el que se realicen estas tareas.
Confeccionar nominas y documentos de cotizacion a la Seguridad Social.
Caso practico integral sobre creaciéon de empresas (inscripciéon, encuadramiento en los distintos regimenes de la seguridad social y demas tramites).



Cl1.

Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Laboral y Seguridad Social,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS

Conocer los procedimientos de intervenciéon ante
otros interlocutores sociales: comisiones
negociadoras o paritarias, inspeccion de trabajo,
etc.

Actividades sugeridas:

C2.

Simulaciéon de una negociacién colectiva.

H4.

AR

Conocer los cauces para evitar la via judicial: HS.

Asistencia a una reunion con el comité de empresa.
Analizar actas de reuniones de comités de empresa.
Asistencia ante la inspeccién de trabajo.

Formular denuncias ante la inspeccion de trabajo.

HABILIDADES

Elaborar escritos dirigidos a tales interlocutores y
personacion ante los mismos.

Asistencia a las unidades de informacion de las administraciones publicas.

conciliacion administrativa y judicial, reclamacion
previa, arbitraje y mediacion.

Actividades sugeridas:

Elaborar papeletas de conciliacion y notas de
oposicion, solicitudes y reclamaciones previas a la
Administraciéon Publica, solicitud de mediaciones o
arbitrajes.

Trabajar sobre escritos reales de reclamaciones previas y conciliaciones.

1.
2. Estudio de informes médicos.
3. Asistencia a los 6rganos y actos de conciliacion.

AS.

A4.

AS.
A6.

ACTITUDES

Analizar la actitud que debe mantenerse en las
comparecencias y reuniones.

Mantener correctas relaciones con las
Administraciones Publicas y con el organo de
representacion de los trabajadores.

Valorar la importancia de la conciliacion.
Valorar la importancia de la continuacién o
conclusion del proceso.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Laboral y Seguridad Social,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS

He6.

H7.

Actividades sugeridas:
Asistir a juicios y examinar actas de juicios.
Simulaciones de juicios.

Tutorias judiciales.

Buscar informacion sobre solvencia.
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HS.

Actividades sugeridas:

HABILIDADES

Elaborar solicitudes de prueba anticipada,
embargo preventivo y demandas judiciales.

Preparar y desarrollar el juicio oral: demanda,
excepciones procesales, alegaciones, prueba, y
conclusiones.

Redaccion de todo tipo de escritos relacionados con los objetivos de referencia.

Elaborar recursos contra resoluciones judiciales.

1. Redactar escritos de anuncio, interposicién e impugnacién de recursos.

2. Examen de sentencias.
3. Analizar distintos supuestos sobre consignaciones.

AT7.

AS8.

A9.

ACTITUDES

Analizar la conveniencia de prueba anticipada y la
posibilidad de garantizar el cumplimiento de la
condena.

Velar por la lectura y correccion del acta de juicio.

Realizar una doble columna con las ventajas e inconvenientes que se pueden obtener instando un procedimiento penal con vistas al civil posterior.

Ponderar la conveniencia del recurso y sus
consecuencias.



Finalizadas las Practicas de Iniciacion a la Abogacia en el area de Laboral y Seguridad Social,
los letrados en practicas estaran capacitados para:

CONOCIMIENTOS HABILIDADES ACTITUDES
H9. Formular solicitudes e intervenir en ejecuciones A10. Tomar conciencia de la necesidad de garantizar el
provisionales, definitivas e incidentes. derecho obtenido.

Actividades sugeridas:

Redaccion de escritos.

Simular un incidente de ejecucion.

Asistir a subastas.

Acompanar a comisiones judiciales.

Pedir notas simples en un Registro para conocer solvencia del contrario.
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All. Tomar conciencia de la trascendencia juridica de
la prevencion de la seguridad y salud laboral.

Actividades sugeridas:

1. Conocer un plan de riesgos.
2. Visitar centros de trabajo y centros de seguridad laboral.
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CARGA HORARIA RECOMENDADA

En fecha 25 de abril de 2005 la Comisiéon de Formacion del Consejo
General de la Abogacia Espanola ha acordado, al amparo del art. 18.2
del Reglamento para la homologacion de las Escuelas de Practica
Juridica vy las Précticas de Iniciacion a la Abogacia, aprobado por el
Pleno el 24 de septiembre de 2004, lo siguiente:

1. Las Prdcticas de Iniciacion a la Abogacia tendrdn una duracion
minima de 60 créditos y méxima de 120 créditos.

2. A estos efectos se adopta el concepto de crédito de los arts. 3y
4.3 del Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre.

3. Cada crédito se computard a razén de 25 horas.
4. En todo caso, la duracidon de las Prdacticas de Iniciacidon a la

Abogacia, en cualquiera de sus modalidades, no podrd ser
inferior a doce meses ni superior a veinticuatro.

5. Fijar la distribuciéon de los créditos de la siguiente manera:
Area % recomendado
Penal 15-25%
Civil 20-30%

Mercantil 5-10%
Laboral 10-15%
Administrativo 10-20 %
Tributario 4-8%
Deontologia 4-8%
Instrumentales 5-10 %
Transversales 5-10%

La precedente atribucion de créditos es orientativa y toma en
consideracion que los objetivos en las dreas de Deontologia, materias
insfrumentales y transversales deben informar el resto de dreas y
actividades de las Escuelas.





